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1. WELKOM IN HET UiTPAS- VERHAAL 
 

Heb jij zin een concert? Een theatervoorstelling? Een frisse duik in het zwembad? Met UiTPAS 
Kempen word je beloond door deel te nemen aan vrije tijd. De UiTPAS is een spaar -  en 
voordelenkaart voor  sport, cultuur en jeugd werk. Met UiTPAS kan een pashouder punten 
sparen en omruilen voor voordelen. Mensen met een beperkt budget  worden via de pas 
ook aangemoedigd om meer deel te nemen aan vrije  tijd aan de hand van een korting . 

Als vereniging in één van de UiTPAS Kempen gemeenten kan jij ook UiTPAS aanbieden. Geef 
leden en extra deelnemers korting en/of punten tijdens jouw activiteiten. Voor zij die willen 
kan je ook voordelen aanbieden in ruil voor punten.  

In deze handleiding leiden we je doorheen alle stappen die horen  bij de UiTPAS zodat je 
volledig voorbereid bent op de instap in ons  UiTPAS- verhaal.  

 

2. UiTPAS- PARTNER, WAT KOMT DAAR BIJ KIJKEN? 
 

Als je aansluit als UiTPAS - partner stel je jouw werking open voor iedereen. Je zet je in voor 
huidige en nieuwe leden door drempels te verlagen. Hiervoor moet je enkele 
administratieve en softwarematige stappen doorlopen, dit wordt verder uitgelegd in deze 
handleiding. Daarna kan jij aan de slag als UiTPAS - partner ˟ ˾̣̒̒ ̨̥̒ ̖̥̖̜̖̟̓̕ ̖̖̟ Ю̆̅́̚˲̄-
̡̣̥̟̖̣̒Я zijn? 

Bij een UiTPAS- partner з 

-  krijgen personen met kansentarief korting op lidgelden , toegangstickets  en 
betalende activiteiten  

-  kunnen alle leden 1x per dag per activiteit punten sparen, ook voor gratis activiteiten  
-  kunnen deelnemers  punten omruilen voor leuke voordelen (optioneel)  

 

 Ben jij als vereniging een UiTPAS - partner? Dan geldt het bovenstaande plus dan  

-  krijgen leden 25 punten bij een lidgeld van één jaar  
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3.  DE UiTPAS 
 

Binnen UiTPAS zijn er twee verschillende versies bij de kaarten. Visueel zie je hier geen 
verschil in, dit om stigmatisering tegen te gaan. Van zodra je de kaart scant kan je het 
verschil wel zien.  

De UiTPAS als spaarkaart  
¶ Beschikbaar voor iedereen  
¶ ˼̠̤̥ ̖̖̟̞̝̘̒̚ м˦˝ ̧̝̖̖̟̤̝̟̘̒ ̘̖̝̘̕̚ 
¶ Punten sparen  
¶ Punten omruilen  

              
               Sparen               Ruilen  

  

De UiTPAS als spaar -  en kortingskaart  
¶ Enkel voor mensen binnen opgestelde 

criteria  
¶ Gratis  
¶ Punten sparen  
¶ Punten omruilen  
¶ Korting bij deelname  

            
       Sparen             Ruilen         Korting  

 
Jaarlijks word t er een screening gedaan van alle UiTPAS - kaarten met recht op de korting . 
Enkel de kaarten van de personen die recht blijven hebben worden verlengd. De andere 
worden opgeroepen om hun UiTPAS met kansentarief te gaan omruilen naar een UiTPAS 
zonder kansentarief.  

4.  WIJ WORDEN UiTPAS- PARTNER! 
Je wilt graag je schouders mee onder de UiTPAS zetten en sluit je aan als UiTPAS - partner. 
Voor we je in  het UiTPAS- systeem aan de slag kunnen laten gaan  zijn er enkele 
administr at ieve zaken die eerst in orde gemaakt moeten worden : 

-  Teken de  samenwerkingsovereenkomst van jouw gemeente  
Dit is een overeenkomst waarmee je akkoord gaat om UiTPAS toe te passen.  
 

-  Vul onze i nformatiefiche in  
Dit is nodig zodat we de juiste betalingsgegevens hebben om terugbetalingen te 
doen aan jouw vereniging.  
 

-  Verklaring op eer ondertekenen  
Door dit te ondertekenen ga je akkoord dat je discreet omgaat met de informatie 
die je te zien krijgt in UiTPAS.  

Zodra deze administratie in orde is kunnen we echt aan de slag.  
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5.   AANMAKEN UiT ID 
Het praktische gedeelte start bij het aanmaken van een Ui TID in de UiTdatabank.  Om 
toegang te krijgen tot de UiTdatabank en het UiTPAS - programma heb je een UiT ID nodig.  

Vanaf dat moment kunnen jullie gekoppeld worden aan alle software aangaande UiTPAS . 

Surf naar:  https://profile.uitid.be  

˼̝̜̚ ̡̠ Ю˿̠̘ ̘̖̖̟ ̆̅̚˺˵˰Я 

 
 

-  Liefst gebruik je een persoonlijk e - mailadres per persoon dat moet kunnen 
aanmelden. Één mailadres voor de organisatie is ook toegelaten indien iedereen de 
verklaring op eer getekend heeft.  
 

-  Vergeet je wachtwoord niet!  
 

-  Geef het emailadres van de UiTID door aan jouw gemeentelijke ondersteuner voor 
UiTPAS. Vervolgens krijg je toegang tot het UiTPAS programm a.  

  

https://profile.uitid.be/
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6.  DE UiTPAS-́̃̀˸̃˲˾˾˲Я̄ 

6.1 Activiteit in de  UiTdatabank ingeven  

I. Wat moet je ingeven in de UiTdatabank?  
In de UiTdatabank geef je de volgende activiteiten in:  

-  Lidgelden  
-  Betalende activiteiten.  
-  Gratis activiteiten indien er punten gespaard kunnen worden.  

Wanneer je een lidgeld invoert geef je ook altijd een seintje aan de jouw contact van de 
gemeente zodat zij aan dit lidgeld 25 punten kunnen koppelen.  

II. Aanmelden  

 
˼̝̜̚ ̡̠ Ю̥̣̥̄̒ ̙̖̣̚Я 
 

 
Vervolgens kom je op de aanmeldingspagina , meld je hier aan met jouw UiTID. 
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III. Hoe moet ik iets  invoeren?  
Wij zorgen ervoor dat jullie organisatie  als organisator is toegevoegd aan de UiTdatabank. 
Zodra dit gebeurd  is, kan je beginnen  met  jullie eigen activiteiten in te voegen . Ben je 
aangemeld? Klik dan  op  de blauwe knop  Ю̧̖̖̟̖̞̖̟̥ ̧̥̠̖̠̖̘̖̟Я. 

 

 

Vul de eerste 5 stappen in:  

-  Kies eerst Evenement of Locatie  
Evenement is een tijdelijke plaats waar iets georganiseerd wordt , een locatie is  een 
vaste plaats waar je terecht kan.   

 

-  Kies de categorie  van jouw activiteit  
˸̥̒̒ ̙̖̥ ̠̞ ̖̖̟ ̝̠̤ ̧̖̖̟̖̞̖̟̥ˠ̡̜̞̒ˠ̠̟̖̣̥̔̔ˠз ̥̒̕ ̛̦̝̝̖̚ organiseren en willen 
opnemen in UiTPAS, dan kies je uiteraard voor de desbetreffende categorie.  

-  Vul de start -  en einddatum  in van jullie activi teit  
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-  Kies voor Fysieke locatie en vul d e gemeente  en locatie  aan . In welke 
sportzaal/school/buitenterreinen gaat jullie activiteit door?  Zijn dat er meerdere? 
Geen probleem, je moet slechts één locatie toevoegen.  

 

-  Geef  het evenement  een naam  en duidt de leeftijdscategorie  aan.  
 vb: Voorleessessie voor 6 - 11 jaar. 
 

-  Klik Opslaan  
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Ne het opslaan vul je extra informatie aan voor jouw activiteit. De groene vinkjes duiden 
aan dat dit deeltje in orde is.  

 

-  Vul een beschrijving  in over jouw activiteit.  
-  Voeg een leuke foto of video  toe.  
-  Verplicht : vul de prijs  aan , b ij verschillende tarieven voeg je hier alle mogelijke 

basistarieven toe.  ˸̥̒̒ ̙̖̥ ̠̞ ̖̖̟ ̘̣̥̤̒̚ ̧̥̥̖̥̒̔̚̚̚˰ ˼̝̜̚ ̟̒̕ ̡̠ ̖̕ ̡̜̟̠ Ю̘̣̥̤̒̚Я  

 
Je ziet, als je alles juist hebt ingevuld, het  UiTPAS- tarief  verschijnen.  

-  Verplicht : Voeg je organisatie  toe. Jouw vereniging is toegevoegd met UiTPAS- logo  
erbij.  
Opgelet !: Kies je een  verenigingsnaam  zonder UiTPAS- logo ? Dan heb je niet de juiste 
organisator gekozen en zal je activiteit ook niet gekoppeld worden aan je UiTPAS - balie , 
bijgevolg zijn punten toekennen en kortingen geven niet mogelijk . Sta je nog niet in de lijst  of 
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staat er geen UiTPAS - logo achter je naam ? Neem in dat geval contact op met jouw 
gemeente of info@uitpaskempen.be . 
 
Je kan een organisatie hergebruiken of een nieuwe organisatie toevoegen:  

 

Organisator en prijs correct ingesteld? Dan  komt  er een vakje tevoorschijn met бJe activiteit 
is nu geregistreerd als UiTPAS activiteit в 

 

-  б˼̣̥̤̪̤̥̖̖̞̒̒ ˫ ̆̅́̚˲̄ Kempen в: dit vink je aan  om ervoor te zorgen het een UiTPAS-
activiteit is en dat pashouders punten kunnen sparen of k orting krijgen  als ze daar 
recht op hebben . 
Opgelet!: Is jouw activiteit géén UiTPAS - activiteit, dan vink je hier UiTPAS Kempen uit. De 
activiteit krijgt nu niet het UiTPAS - label, verschijnt dus niet in jouw balie en bijgevolg kunnen er 
geen punten gespaard of korting gegeven worden.  

 
-  Kies de Toegang van je activiteit.  

o Voor iedereen : je activiteit verschijnt op de platformen van UiT in Vlaanderen 
en UiTPAS Kempen  > nuttig voor openbare activiteiten  

o Enkel voor leden : je activiteit verschijnt niet online > nuttig voor lidgelden  
 
 
 
 

mailto:info@uitpaskempen.be
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Als alles correct is ingevuld kan de activiteit gepubliceerd worden .  

 

 

Je krijgt nog een overzicht te zien waarop je alle gegevens nog eens  kan nakijken . 
˳̧̠̖̟̟̒̒ ̜̟̒ ̛̖ ̜̝̜̜̖̟̚ ̡̠ б̡̦̝̥̖̓̔̒̚̚в ̠̞ ̧̧̖̣̠̝̘̖̟̤ ̥̖ ̛̜̜̖̟̚ ̙̠̖ ̨̛̠̦ ̧̥̥̖̥̒̔̚̚̚ ̡̠ ̆̅̚ ̟̚ 
Vlaanderen staat. Klik rechts op bewerken indien je opmerkt dat je iets vergeten bent.  
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6.2   UiTPAS- balieapplicatie op computer/laptop  
De UiTPAS- co ördinator zorgt  dat  er voor de  partner  een balie wordt aangemaakt in het 
Kaartsysteembeheer van UiTPAS.  In die balie kunnen jullie alles rond UiTPAS registreren.  

De UiTPAS- balie kan je op verschillende manieren gebruiken : 

-  www.balie.uitpas.be  op een vaste computer of laptop  
-  UiTPAS- balie programma op een vaste computer, te downloaden via files.uitpas.be . 
-  UiTPAS- balie app op smartphone  (puntje 6.3)  

Het UiTID dat je heb t aangemaakt voegt de UiTPAS - coördinator  of gemeentelijke 
ondersteuner  toe aan de balie die voor jouw organisatie  werd toegevoegd. Met die 
gegevens k an je overal inloggen.  

 

I. AANMELDEN OP UiTPAS- BALIE 
-  Open de balieapplicatie www.balie.uitpas.be  
-   K̝ ̜̚ ̡̠ ̖̕ ̨̝̦̖̓̒ б˲̟̞̖̝̖̟̒̕в ̡̜̟̠˟ ˹̖̣̟̒̚ ̜̠̞ ̛̖ ̡̠ ̙̖̥ ̟̞̖̝̤̙̖̣̞̒̒̔̕˟ Hier 

kan je aanmelden met je UiTID.  

 

http://www.balie.uitpas.be/
https://files.uitpas.be/uitpas_browser.html
http://www.balie.uitpas.be/



































