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1. WELKOM IN HETUITPAS- VERHAAL

Heb jij zin een concert? Een theatervoorstelling? Een frisse duik in het zwembad? Met UITPAS
Kempen word je beloond door deel te nemen aan vrije tijd. De UIiTPAS is een spaar - en
voordelenkaart voor sport, cultuur en jeugd werk. Met UITPAS kan een pashouder punten
sparen en omruilen voor voordelen. Mensen met een beperkt budget  worden via de pas
ook aangemoedigd om meer deel te nemen aan vrije tijd aan de hand van een korting

Als vereniging in één van de UiTPAS Kempen gemeenten kan jij ook UiTPAS aanbieden. Geef
leden en extra deelnemers korting en/of punten tijdens jouw activiteiten. Voor zij die willen
kan je ook voordelen aanbieden in ruil voor punten.

In deze handleiding leiden we je doorheen alle stappen die horen  bij de UITPAS zodat je
volledig voorbereid bentop de instapin ons UiTPAS verhaal.

2. UITPAS- PARTNER, WAT KOMT DAAR BIJ KIJKEN?

Als je aansluit als UITPAS - partner stel je  jouw werking open voor iedereen. Je zet je in voor
huidige en nieuwe leden door drempels te verlagen. Hiervoor moet je enkele

administratieve en softwarematige stappen doorlopen, dit wordt verder uitgelegd in deze

handleiding. Daarna kan jij aan de slag als UiTPAS -partner * . ' -

\\\\\\

, 5, .Ziin? 4

Bij een UiTPAS partner 3

- krijgen personen met kansentarief korting op lidgelden , toegangstickets en
betalende activiteiten

- kunnen alle leden 1x per dag per activiteit punten sparen, ook voor gratis activiteiten

- kunnen deelnemers punten omruilen voor leuke voordelen (optioneel)

Ben jij als vereniging een UiTPAS - partner? Dan geldt het bovenstaande plus dan

- krijgen leden 25 punten bij een lidgeld van één jaar
. UiT

www.uitpaskempen.be
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3. DE UITPAS

Binnen UiTPAS zijn er twee verschillende versies bij de kaarten. Visueel zie je hier geen
verschil in, dit om stigmatisering tegen te gaan. Van zodra je de kaart scant kan je het
verschil wel zien.

De UIiTPAS als spaarkaart

Beschikbaar voor iedereen

1
0
1 Punten sparen

1 Punten omruilen

Sparen Ruilen

De UITPAS als spaar - en kortingskaart
1 Enkel voor mensen binnen opgestelde

criteria ‘ u
Gratis

' JPAs \p—

Punten sparen
Punten omruilen Sparen Ruilen Korting
Korting bij deelname

=A =4 =4 =

Jaarlijks word t er een screening gedaan van alle UITPAS  -kaarten met recht op de korting
Enkel de kaarten van de personen die recht blijven hebben worden verlengd. De andere
worden opgeroepen om hun UiTPAS met kansentarief te gaan omruilen naar een UITPAS
zonder kansentarief.

4. WIJ WORDEN UIiTPAS- PARTNER!

Je wilt graag je schouders mee onder de UiTPAS zetten en sluit je aan als UITPAS - partner.
Voor we jein het UTPAS- systeem aan de slag  kunnen laten gaan  zijn er enkele

administr atieve zaken die eerst in orde gemaakt moeten worden

- Teken de samenwerkingsovereenkomst van jouw gemeente

Dit is een overeenkomst waarmee je akkoord gaat om UiTPAS toe te passen.

- Vul onze i nformatiefiche in
Dit is nodig zodat we de juiste betalingsgegevens hebben om terugbetalingen te
doen aan jouw vereniging.

- Verklaring op eer ondertekenen
Door ditte ondertekenen ga je akkoord dat je discreet omgaat met de informatie
die je te zien krijgt in UITPAS.

Zodra deze administratie in orde is kunnen we echt aan de slag.
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5. AANMAKEN UITID
Het praktische gedeelte start bij het aanmaken van een Ui TIDin de UiTdatabank. Om
toegang te krijgen tot de UiTdatabank en het UITPAS - programma heb je een UiT 1D nodig.

Vanaf dat moment kunnen jullie gekoppeld worden aan alle software aangaande UiTPAS

Surf naar: https://profile.uitid.be

- O R
0] ~ .4
. < P a

€ ——aJ

-
UiTI I D Nog geen UITID? Maak er eentje aan & Aanmelden

Welkom bij UiTiD

Met een UiTiD kan je aanmelden op verschillende websites en
apps, zoals UiTinVlaanderen, UITPAS en museumPASSmusées. Je
hebt zelf de touwtjes in handen en beheert je gegevens op een
centrale plek. Dankzij je UiTiD geniet je van een relevanter
aanbod, maar wel mét respect voor je privacy.

A

- Liefst gebruik je een persoonlijk e - mailadres per persoon dat moet kunnen
aanmelden. Eén mailadres voor de organisatie is ook toegelaten indien iedereen de
verklaring op eer getekend heeft.

- Vergeet je wachtwoord niet!

- Geef het emailadres van de UIiTID door aan jouw gemeentelijke ondersteuner voor
UITPAS. Vervolgens krijg je toegang tot het  UiTPAS programm a.
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https://profile.uitid.be/

6. DE UITPAS ~ . ~ q-

.  Wat moet je ingeven in de UiTdatabank?
In de UiTdatabank geef je de volgende activiteiten in:

- Lidgelden
- Betalende activiteiten.
- Gratis activiteiten indien er punten gespaard kunnen worden.

Wanneer je een lidgeld invoert geef je ook altijd een seintje aan de jouw contact van de

gemeente zodat zij aan dit lidgeld 25 punten kunnen koppelen.

Il Aanmelden

L
/L UiT§ databank
- (‘_’
Organiseer je een activiteit? é_?f\
Voeg gratis je activiteiten toe en bereik eerrgroter publiek —

7y

\2 .

FIN N\
tegy B =
215.009 ., 1.000 + 28.000 +

Activite: .
Hlviteiten pPer jaar Verschillende kanalen Organisatoren

De 1 -
® rijkste Viljetijdsdat, bank
\/laanderen staat gy .

urteenlopende acti

. Zo berej .
ert informatie aan et ken ze een nieyy en breder
dan 1.000 1€k samen jaarlijks meg,
gedrukte Mmensen,

De UiTdatabank lev

Pen r .
voor de Meest Umn\,\aanderen en meer dan 3 miljoen

- i ' s en
; andere online agenda’s, app!
bladen.
= ‘ i
P ¢ - J I() . ) . i B ﬂ

utliD

Aanmelden met je UiTiD
Nog geen UITID? Maok er eentje agn

Jo wachtwaord

G Meld je aan met Google

€ Meld je oan met Facebook Al B au W

& Meid je can met Apple

& Meld je aon met Mijn Burgerprofiel

UiT | databank

V¥ragen over LTiD?

Vervolgens kom je op de aanmeldingspagina , meld je hier aan met

jouw UITID.
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. Hoe moet ik iets invoeren?
Wij zorgen ervoor dat jullie  organisatie als organisator is toegevoegd aan de UiTdatabank.
Zodra dit gebeurd is,kan je beginnen met jullie eigen activiteiten in te voegen .Ben je
aangemeld? Klikdan op de blauwe knop 1O,

+ ~ T N~ 4+ o0 6 = "\ 5 = x4~ s
= / G
UiT}} databank Welkom, jo
|
Evenement toevoegen
Q v
Q Mijn evenementen  Mijn locaties  Mijn organisaties 0 evenementen Sorterenop: creatiedatum (nieuw - oud) v
Geen evenementen gevonden
Praktische invoertips in je mailbox
Schrijf je in op onze nieuwsbrief en ontvang praktische tips voor het invoeren van jouw activiteiten in
de UiTdatabank!
Helpcentrum Een product van publig vzw
Over UiTdatabank /
88 Nieuw 1] Voor ontwikkelaars /(" Vlaanderen
S S verbeelding werkt
Gebruiksvoorwaarden Privacy e
aw E Mijn_profiel wijzigen Nederlands Francais Deutsch
c J

Vul de eerste 5 stappen in:

- Kies eerst Evenement of Locatie
Evenement is een tijdelijke plaats waar iets georganiseerd wordt , een locatie is een
vaste plaats waar je terecht kan.

Aanbod toevoegen

o Wat wil je toevoegen?

Evenement Locatie

a Wat voor soort evenement wil je toevoegen?

Film  Wijzig type

Verfijn
Actie- en avonturenfilm | | Animatie en kinderfilms | | Cinefiel || Documentaires en reportages | Drama || Filmmusical || Griezelfilm of harror
Historische film | | Komedie || Kortfilm | | Science fiction | | Thriller

- Kies de categorie van jouw activiteit

L . . .. e e vorganjseren en willen | ¥

opnemen in UITPAS, dan kies je uiteraard voor de desbetreffende categorie.
- Vulde start - en einddatum in van jullie activi teit
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o Wanneer vindt dit evenement of deze activiteit plaats?

Een of meerdere dagen Vaste dagen per week

® Met start-en einddatum

Permanent

Start Einde

- Kies voor Fysieke locatie en vul d e gemeente en locatie
sportzaal/school/buitenterreinen gaat jullie activiteit door?
Geen probleem, je moet slechts één locatie toevoegen.

o Waar vindt dit evenement of deze activiteit plaats?

Op een fysieke locatie Online

Geel, 2440 Wijzig gemeente

Openbare Bibliotheek Wijzig lacatie

a Basisgegevens
Naam van het evenement
Voorleessessie

Gebruik een sprekende titel, by. “Fietsen langs kapelletjes”, "De Sage

uitgebreide beschrijving

Geschikt voor
Alle leeftijden Peuters Kleuters Tieners
Jongeren 16-2¢ Volwassenen 1 Senioren Andere

aan . In welke

Zijn dat er meerdere?

- Geef het evenement een naam en duidtde leeftijdscategorie aan.

vb: Voorleessessie voor 6 -11 jaar.

- Klik Opslaan
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Ne het opslaan vul je extra informatie aan voor jouw activiteit. De groene vinkjes duiden

aan dat dit deeltje in orde is.

Geschikt voor -
Alle leeftiiden || Peuters Kleuters Tieners
Jongeren Volwassenen 1 Senioren Andere

a Zorg dat je publiek geen informatie mist

Prijzen Organisatie Contact  Reservatie  Llabels @ Toegang

Afbeelding

B 1 = = O 4 B Geef een enthousiaste omschrijving van de rondleiding.
* Wat valt er langs de route te bekijken of beleven?
De fantastische meneer Vos
* |s er een maximaal aantal deelnemers?
is een avonturen boek van Roald Dahl, over een vos die allerlei avonturen beleefd « Wordt de rondleiding doorlopend of op bepaalde tijdstippen
om zijn gezinnetje van eten te voorzien georganiseerd?

Voorzien van levendige prenten. * Zijn er speciale aandachtspunten (bv. laarzen aangewezen)?

78/100

Tip: voeg een beschrijving (+200 tekens) toe

Leegmaken

Later publiceren  Je wijzigingen worden vanaf nu automatisch opgeslagen

- Vul een beschrijving in over jouw activiteit.
- Voeg een leuke foto of video toe.
- :vul de prijs aan , bij verschillende tarieven voeg je hier alle mogelijke

L C .- P -
basistarieven toe. D, . .. .o

Geschikt voor

Alle leeftijden Peuter Kleuters erer

D zorg dat je publiek geen informatie mist

Beschrijving  Afbeelding & video Prijzer Organisatie ontact  Reservatie  Label

Basistarief 0,00 . Gratis B Zorg ervoor dat je prijsinformatie steeds geldig s

* Noteer decimalen met een komma.

arief 500 - n = Laat geen enkele rij leeg. vul steeds een
doelgroep en een bedrag in,
* Geef maximum twee cijfers na de komma.

787100

ip: voeg een beschrijving (+200 tekens) toe

Later publiceren e wiizigingen worden vanaf nu automatisch opgeslagen

Je ziet, als je alles juist hebt ingevuld,  het UiTPAStarief verschijnen.

- :Voeg je organisatie toe. Jouw vereniging is toegevoegd met UiTPAS logo
erbij.
Opgelet !: Kies je een verenigingsnaam  zonder UiTPAS-logo ? Dan heb je niet de juiste
organisator gekozen en zal je activiteit ook niet gekoppeld worden aan je UITPAS - balie ,

bijgevolg zijn punten toekennen en kortingen geven niet mogelijk . Sta je nog niet in de lijst  of
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staat er geen UiTPAS -logo achter je naam ? Neem in dat geval contact op met jouw

gemeente of info@uitpaskempen.be

Je kan een organisatie hergebruiken of een nieuwe organisatie toevoegen:

o Zorg dat je publiek geen informatie mist
Beschrijving Afbeelding & video Prijzen Organisatie Contact Reservatie Labels Toegang

Een organisatie hergebruiken Of een nieuwe organisatie toevoegen

n We hebben de organisaties waarvoor je recent invoerde hier voor je klaargezet. Met bibliotheek mol

één klik voeg je ze toe. Bibliotheek Mol w
Organisatie niet gevonden? Vo...
LDC Het Pomphuis Bibliotheek Mol
2200 Herentals 2400 Mol
Bibliotheek Grobbendonk Bibliotheek Meerhout
2280 Grobbendaonk 2450 Meerhout
Organisator en prijs correct ingesteld? Dan komt er een vakje tevoorschijn met  GJe activiteit

is nu geregistreerd als UiTPAS activiteit B

G Zorg dat je publiek geen informatie mist

Beschrijving Afbeelding & video Prijzen Organisatie Contact Reservatie Labels Toegang

Bibliotheek Mol  Wijzig organisatie

Je activiteit is nu geregistreerd als UITPAS activiteit.

UIiTPAS Kaartsystemen

UITPAS Kempen

- 6. . _ _ _ Kempen Edi vinkjeaan om ervoor te zorgen het een UiTPAS-
activiteit is en dat pashouders punten kunnen sparen of k  orting krijgen als ze daar
recht op hebben
Opgelet!: Is jouw activiteit géén UiTPAS - activiteit, dan vink je hier UITPAS Kempen uit. De
activiteit krijgt nu niet het UiTPAS - label, verschijnt dus niet in jouw balie en bijgevolg kunnen er

geen punten gespaard of korting gegeven worden.

- Kies de Toegang van je activiteit.
0 Voor iedereen : je activiteit verschijnt op de platformen van UiT in Vlaanderen
en UITPAS Kempen > nuttig voor openbare activiteiten

o Enkel voor leden : je activiteit verschijnt niet online > nuttig voor lidgelden

10
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Als alles correct is ingevuld kan de activiteit gepubliceerd worden

Later publiceren  Je wijzigingen worden vanaf nu automatisch opgeslagen

Je krijgt nog een overzicht te zien waarop je alle gegevens nog eens kan nakijken .

‘ ‘ . ’ = 6 ’ L ‘ =

B

o = 5 N 4 + < + ~ L « 0N % - J J L ° ~ - 5 N - 5

Vlaanderen staat. Klik rechts op bewerken indien je opmerkt dat je iets vergeten bent.
Voorleessessie De fantastische meneer Vos
Gegevens  Publicatie # Bewerken

Voorleessessie De fantastische meneer Vos

Kopiéren en aanpassen
Begeleide rondleiding

Beschikbaarheid wijzigen

§ Verwijderen

De fantastische meneer Vos

is een avonturen boek van Roald Dahl, over een vos die allerlei avonturen beleefd om zijn gezinnetje
van eten te voorzien

Voorzien van levendige prenten

Parochiecentrum Sint-Amands Geel, Cultuur- of cntmoetingscentrum, Werft 16, Geel
Vrijdag 16 februari 2024
Stad Geel - Studio Geel
Basistarief 10,00 euro
Ledentarief 5,00 euro
Beschikbaar

0000/000000
Jjovansant@geel be

11
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De UITPAS co 6rdinator zorgt dat er voor de partner een balie wordt aangemaakt in het
Kaartsysteembeheer van UiTPAS. In die balie kunnen jullie alles rond UiTPAS registreren.

De UITPAS balie kan je op verschillende manieren gebruiken

- www.balie.uitpas.be op een vaste computer of laptop

- UIiTPAS balie programma op een vaste computer, te downloaden via files.uitpas.be .
- UIiTPAS balie app op smartphone (puntje 6.3)

Het UIiTID dat je heb t aangemaakt voegt de UITPAS -codrdinator of gemeentelijke
ondersteuner toe aan de balie die voor  jouw organisatie werd toegevoegd. Met die
gegevens k an je overal inloggen.

l. AANMELDEN OP UITPAS BALIE
- Open de balieapplicatie www.balie.uitpas.be
- KT, Lo, 6o oo o, 7T Hier !

kan je aanmelden met je UiTID.

T

BALIE

Aanmelden

Meer info

12
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